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1. DA INTRODUCAO:

1.1 Este Termo de Referéncia tem como objetivos:

1.1.1. Definir o objeto a ser contratado;

1.1.2. Estabelecer as caracteristicas do objeto a ser contratado, prazos, forma de execucao,
forma de pagamento, obrigac@es e deveres das partes;

1.2 DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES:

1.2.1. DO OBJETO:

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia PREGAO PRESENCIAL, CUJO OBJETO
E REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL E FUTURA CONTRATACAO DE UMA
EMPRESA ESPECIALIZADA EM LOCACAO DE MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E
CAMINHOES, SOB REGIME DE EMPREITADA GLOBAL, COM FORNECIMENTO DE MAO
DE OBRAS E POR MEDICAO, ALOCACAO, MANUTENCAO, FORNECIMENTO DE
COMBUSTIVEL, PARA REALIZACAO DE DIVERSOS SERVICOS NO MUNICIPIO DE
MATEUS LEME/MG.

1.2.2 A forma de execucao seré indireta, pelo regime de Sistema de Registro de Precos - do
tipo Menor Preco Global.

1.2.3. O Sistema de Registro de Precos previsto no art. 82, da nova Lei de Licitacdes, Lei n°
14.133/21, como procedimento a ser utilizado preferencialmente para as compras efetuadas
pela Administracdo Publica, o Sistema de Registro de Precos (SRP) € um conjunto de acdes
para registro formal de precos relativos a prestacao de servicos e aquisicdo de bens para
contratag@es futuras. Ou seja, por meio do SRP, o érgdo realiza uma cotagéo de valores de
determinados servicos ou produtos a serem contratados posteriormente atendendo ao
requisito do melhor preco registrado, selecionando a proposta mais vantajosa, com
observancia do principio da isonomia, para eventual e futura contratacéo pela Administracéo,
com grande vantagem da desnecessidade de dotacdo orcamentaria, pois a administracédo
deixa a proposta mais vantajosa previamente selecionada, ficando no aguardo da aprovagéo
dos recursos orcamentérios e financeiros e a existéncia de facultatividade na aquisicdo do
objeto licitado, sendo assim, a Administracéo tem a discricionariedade de agir conforme suas
necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a devida adequacdo aos recursos
disponiveis, e no momento de assinatura da ata, a Administragdo ndo necessita ter
disponibilidade de recursos, bastando que isso ocorra apenas quando da celebracdo do
contrato ou instrumento equivalente, garantindo-se assim uma prontiddo na aquisicdo dos
produtos desejados.

1.2.4. O prazo de validade da Ata de Registro de Preco sera de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado, por igual periodo. Os contratos decorrentes do SRP terdo sua vigéncia conforme
as disposic¢des contidas nos instrumentos convocatorios e respectivos contratos, obedecido o
disposto no artigo 106 da Lei n°® 14.133/21, e no caso de servigos de natureza continua o
contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, com vantagens para a Administracdo, até o
limite de 120 (cento e vinte) meses, com fundamento no artigo 106 da Lei n® 14.133/21, sendo
0 contrato e as prorrogacdes terdo garantia contratual de 5% (cinco por cento) dos respectivos
valores, e a quantidade para prorrogacéo deveré ser apenas aquelas constantes do contrato
primitivo e ndo o total da Ata de Registro de Precos, podendo este contrato, conforme
necessidade da Administragdo sofrer acréscimo ou supressado de até 25% (vinte e cinco por
cento) conforme estéa previsto no artigo 124, da Lei n® 14.133/21

1.2.5. O prazo de vigéncia do (s) Contrato (s) Administrativo (s) oriundos desta Ata de Registro
de Precos, tera prazo de vigéncia de 01 (um) ano / 12 (doze) meses contados da assinatura
do instrumento contratual, prorrogavel por até 10 (dez) anos / 120 (cento e vinte) meses, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/21.

1.2.6. O empenho deverd ser renovado a cada exercicio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

Domingos Alves da silva, n® 280, Nossa senhora do rosario
Mateus Leme, CEP 35.670-000
(31) 3535 - 4054 / (31) 3535 - 3706
obras@mateusleme.mg.gov.br



MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL
ESTADO DE MINAS GERAIS

1.2.7. A vantajosidade econdémica da manuten¢do da contratacao devera ser atestada a cada
exercicio pelo gestor do contrato.

1.2.8. Caso a manutencdo do contrato se torne desvantajosa, podera ser procedida sua
extingdo, sem Onus, pelo gestor do contrato, nos termos do art. 106, inciso Il e 8§1° da Lei
Federal n® 14.133/2021.

1.2.9. O servi¢o € enquadrado como continuado tendo em vista ser voltado para o atendimento
das necessidades publicas permanentes, cujo contrato ndo se exaure com uma Unica
prestacao dos servicos, ja que eles sdo cotidianamente requisitados para o andamento normal
das atividades do 6rgao, presentes sua habitualidade e essencialidade.

1.3. JUSTIFICATIVA TECNICA:

1.3.1. O Municipio de Mateus Leme necessita de servi¢os diversos, tais como a manutencao,
restauracdo e conservacao das estradas vicinais, obras diversas de mesma natureza e
veiculos de apoio a estas atividades, possuindo contrato atual que se encontra em eminencia
de possuir sua vigéncia exaurida. Portanto a presente contratacéo visa suprir a demanda da
falta de equipamentos, caminhdes, necessitando abertura de um processo para possibilitar o
devido atendimento aos servi¢cos essenciais e melhorias no municipio.

1.3.2. A contratacdo requisitada sera responsavel por todo atendimento, inclusive as
demandas urgentes de manutencdo de vias, principalmente no periodo chuvoso. Estes
equipamentos atenderdo todas as demandas das regides como, regularizacdo de vias ndo
pavimentadas, manutencdo e conservagao de estradas vicinais, espalhamento de materiais,
melhorias e limpeza de logradouros.

1.3.3. Diante desta importancia e para que possamos manter a continuidade dos servi¢os
essenciais, se faz necessario licitacdo e homologacéo de processo licitatorio, com previsdo
de inicio em maio/2025.

1.3.4. Os servigos objeto da presente licitagdo serdo executados de forma ininterruptos e
continuos, exatamente como previstos nos Artigo 106 e 107 da Lei 14.133/21.

1.3.5. Portanto, JUSTIFICA-SE a abertura de um Processo Licitatério, para o cumprimento do
objeto solicitado

2. DO OBJETIVO DOS SERVICOS

2.1. O objetivo é a disponibilizacdo de maquinas, equipamentos e caminhdes, para realizacédo
de diversos servicos imprescindiveis para esta Administracdo, dos quais cita-se executar as
atividades de manutencdo e conservacdo na malha viaria ndo pavimentada municipal,
aplicando operacdes rotineiras preventivas e corretivas periddicas e especiais com finalidade
de preservar as caracteristicas técnicas e funcionais da malha viaria municipal, servigos de
terraplenagem em geral, manutencéo de vias e logradouros publicos e demais demandas. Os
servicos de conservacao das estradas vicinais integram o conjunto de agbes adotadas pelo
Municipio, destinadas a proporcionar conforto, seguranga e economia aos usuarios, dentro de
principios atuais de preservacgado e atendimento a legislacdo ambiental.

2.2. A contratada devera disponibilizar operadores de maquinas, veiculos e equipamentos
pesados, assumindo o compromisso de reposicao de todos os bens na execugdo do contrato,
em um prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, por exigéncia e exclusiva conveniéncia da
Secretaria Municipal de Obras.

2.3. A contratada devera disponibilizar maquinas, equipamentos, caminhdes em perfeito
estado de funcionamento, com ano de fabricagdo conforme planilha.

2.4. Em caso de mobilizacdo a pedido da Secretaria de Obras o referido maquinério, que ndo
for utilizado, serd remunerado em 70% do valor unitario licitado deste Edital.

3. Detalhamento de alguns servi¢os a serem prestados:

3.1. CONSERVACAO DE ESTRADAS VICINAIS

3.1.2. Os procedimentos adotados as estradas vicinais, no que condiz ao planejamento, a
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execucdo e ao controle dos servicos de conservagdo estdo dimensionados conforme o0s
aspectos fisicos do sistema viario municipal, considerando as atuais condi¢des da plataforma
e da faixa de dominio.

3.1.3. Para as agdes de melhorias nas estradas vicinais (vias ndo pavimentadas) foram
previstas intervencfes em segmentos no leito estradal, tais como correcdo de greide, de
taludes, de rampas, visando assim uma melhor absorcédo pela via, ao aumento de trafego
verificado em determinados segmentos em funcdo da implementacéo de atividades minerais
e agroindustriais lindeiras.

3.1.4. Nos procedimentos de conservacado e manutencdo em estradas vicinais sdo elementos
fundamentais para o sucesso da conservacao Vviéria, a disponibilidade adequada e a aceitacao
das equipes de conservacgédo, envolvendo os colaboradores que as integram e equipamentos
utilizados e materiais aplicados.

3.2. ATIVIDADES DE CONSERVACAO - ESTRADAS VICINAIS

3.2.1. A conservagdo rotineira da faixa de dominio em estradas vicinais (vias nao
pavimentadas) tem por objetivo programar e implementar a¢gdes que garantam ao usuario
seguranca, conforto e preservar a plataforma do corpo estradal.

3.2.2. RECONFORMACAO DE PLATAFORMA DE ESTRADAS VICINAIS (VIAS NAO
PAVIMENTADAS)

3.2.3. Consiste na execucdo de servicos de reconformacao de plataforma nos trechos nao
pavimentados que apresentem a necessidade desses servicos. A reconformacdo de
plataforma nesses trechos se dard mediante a execug¢do dos servicos pela executora, sob
FISCALIZACAO do setor de obras Municipio.

3.2.4. Nao sera permitida que a reconformacao retire material da plataforma, devendo as
motoniveladora serem operadas de maneira que o material reconformado seja conduzido
sempre das bordas para o eixo da plataforma, se mantendo o abaulamento e a concordancia
de greide com alinhamentos uniformes as suas adjacéncias, sem afundamentos e/ou
ressaltos que gerem desconforto e risco ao trafego.

3.3. RECOMPOSICAO DE REVESTIMENTO PRIMARIO EM SEGMENTOS
DESCONTINUOS DE ESTRADAS VICINAIS

3.3.1. Consiste na execucdo de servicos de recomposicdo do revestimento primario da
plataforma nos trechos ndo pavimentados em segmentos descontinuos, previamente aos
servicos de reconformacdo de plataforma, atuando em pontos criticos, afundamentos
acentuados e defeitos que justifiquem a necessidade desses servicos. A recomposi¢do do
revestimento primario da plataforma nesses trechos se dard mediante a execugdo dos
servicos pela executora, sob FISCALIZACAO e ORIENTACAO do Municipio.

3.3.2. Os pontos criticos, afundamentos acentuados e defeitos que acarretem em abrupta
variacdo do alinhamento das superficies (longitudinal e transversal) deverdo ser corrigidos
com a execucdo de servicos de recomposicao do revestimento primario em segmentos
descontinuos, de forma que os servicos subsequentes de reconformacdo de plataforma
possam adquirir os padrées de aceitac@o definidos para o trafego. Deveréa ser recuperado o
abaulamento e a concordancia de greide, com alinhamentos uniformes as suas adjacéncias,
sem afundamentos e/ou ressaltos.

3.4 RECOMPOSICAO DO REVESTIMENTO PRIMARIO (CONTINUO)

3.4.1. Consiste em corrigir 0 desgaste da acdo do trafego através da adicdo de material
granular adequado e selecionado, como agregado siderargico e/ou outros, com o objetivo de
recompor a secdo transversal proporcionando maior conforto e seguranga aos USUArios.
Diferente da atividade de segmentos descontinuos, os servicos dessa atividade se
caracterizam por ac¢des preventivas de maior vulto, em segmentos de até 50m de extensao,
justificando mobilizacéo diferenciada e planejamento prévio a execucdo desses servicos.
3.4.2. A recomposicéo do revestimento primario em segmentos continuos ocorrera por meio
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de acdes preventivas e planejadas, visando, além de recompor o leito estradal com material
granular selecionado, melhora na condi¢cdo de rolamento, sem altera¢cdes na geometria em
perfil. A execucdo desses servicos se dard mediante prévio diagnéstico das suas
necessidades, com a participacdo da equipe técnica da executora e da FISCALIZACAO e
ORIENTACAO do Municipio, sendo esses servicos executados de maneira a se melhorar o
abaulamento e a concordéancia de greide, com alinhamentos uniformes as suas adjacéncias,
sem afundamentos e/ou ressaltos.

3.5. TERRAPLENAGEM

3.5.1. Terraplenagem € a operacao destinada a conformar o terreno existente. De maneira
geral ela engloba os servigos de corte e de aterro, desmonte das por¢cdes mais elevadas do
terreno e depdsito de materiais nas zonas mais baixas. A conjuncao desses servigos tem por
finalidade a execucao de melhoramentos no tracado da via em planta e em perfil, de forma a
proporcionar condi¢cdes de trafego compativeis com o volume e tipo dos servicos que irdo
utilizar a via.

3.5.2. O subleito devera ser limpo e regularizado, as escavagdes e cargas deverdo ser
realizadas com utilizacdo de equipamento mecanizado compativel a operacfes dessa
natureza. Os aterros executados deverdo ser compactados mecanicamente com energia
compativel a se definir um leito estradal resistente as solicitacdes de trafego e os empréstimos
“deverao ser reconformados e recompostos.

3.6. EXECUCAO DE LOMBADAS

3.6.1. Sao barreiras construidas transversalmente ao sentido de trafego no leito estradal com
0 objetivo de impedir o escoamento rapido das aguas, ou seja, diminuir a sua velocidade
direcionando-as para as obras encarregadas de absorvé-las ou armazena-las (terracos,
curvas de nivel, valetas néo revestidas, caixa de retencao).

3.6.2. A execugdo de lombadas se daré pela aplicagdo de material de empréstimo de maneira
a se definir um macico que atenda as finalidades descritas para a lombada, ndo podendo esse
macico restringir o trdfego nem incorrer em excessivo desconforto na ocasido de sua
transicdo. A geometria da lombada devera permitir aos veiculos uma suave transposicdo, sem
solavancos a suspensao.

3.7. RECOMPOSIQAO MECANIZADA DE ATERRO

3.7.1. Consiste em recompor com equipamentos partes erodidas de aterros e/ou estradas
vicinais, com obijetivo de restaurar o terrapleno original e preservar a plataforma.

3.7.2. Deverao ser removidos materiais estranhos ao corpo do aterro, tais como terra vegetal,
banquetas e sarjetas quebradas e outros. Devera ser regularizada a superficie erodida para
sustentacdo do material reposto. O material reposto deverd apresentar caracteristicas
granulométricas semelhantes ao material original do aterro. O material sera lancado em
camadas de 20 cm na umidade Gtima, compactado previamente a sobreposi¢do de nova
camada e assim sucessivamente até a recuperacao total do talude de aterro.

3.8. REMOCAO MECANIZADA DE BARREIRA

3.8.1. Consiste na remog&o com equipamentos de material deslizado de talude de corte sobre
a plataforma da via, com o objetivo de desobstruir a drenagem superficial e garantir a
seguranca do trafego.

3.8.2. Os trabalhos serdo organizados de modo a restabelecer o trafego de forma mais breve
possivel. A retirada do material devera prosseguir até sua remocéo completa, com os devidos
cuidados a presenca do trafego. Descarregar o material em local apropriado, evitando danos
a drenagem superficial e outros elementos da via ou a propriedades lindeiras. ApGs a
remocao, toda a area atingida devera ser limpa.

3.9. MANUTENQOES CORRETIVAS E PREVENTIVAS

3.9.1. A CONTRATADA deveré aplicar o Plano de Manutencao dos equipamentos utilizados
nos servicos contratados, baseado em: inspe¢fes diarias; programa de manutencao
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preventiva e corretiva; programa de servigos internos e externos, programa de controle dos
itens de seguranca (iluminagcdo, pneus etc.) e programa de manutencdo. O Municipio de
Mateus Leme efetuara avaliagbes quando se fizer necessario nos equipamentos, buscando
verificar as condi¢des ideais de funcionamento.

3.9.2. Todos os equipamentos utilizados deverdo respeitar os limites estabelecidos por lei
para fontes sonoras e emissao de gases e demais normas reguladoras do trafego, sendo que
0S equipamentos que transitam em vias publicas deverdo estar devidamente emplacados.
3.9.3. Os servicos de manutencdo corretiva, preventiva, lubrificacbes e abastecimentos
necessarios serdo de responsabilidade da CONTRATADA. N&o sera apropriado o tempo em
gue os equipamentos estiverem a disposi¢cao dos servicos de manutencao, lubrificacdo e/ou
abastecimento, devendo estes servi¢cos serem realizados antes ou apés a jornada de trabalho,
ou durante o horério de almoco.

3.10. PESSOAL

3.10.1. Competira & CONTRATADA a admissdo de colaboradores necessarios ao
desempenho dos servigos contratados, correndo por conta desta todos 0s encargos
necessarios e demais exigéncias das leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais e outras de
qualquer natureza.

3.10.2. AFISCALIZACAO poderéa determinar o afastamento imediato de todo colaborador cuja
conduta seja prejudicial ao bom andamento do servico.

3.10.3. Durante a execucdo dos servicos, é absolutamente vedada aos colaboradores da
CONTRATADA a execucéo de outras tarefas nédo especificadas no objeto contratual.

3.10.4. Todos os colaboradores da CONTRATADA deverdo apresentar-se nos locais e no
horario de trabalho sempre uniformizados e devidamente asseados, com vestimenta e
calcados adequados, capas protetoras e demais equipamentos de seguranca, quando a
situacdo os exigir, estando sempre em conformidade com as Legislagbes e Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho.

3.10.5. A CONTRATADA fornecera auxilio alimentacao e/ou alimentacao in natura para o seu
pessoal.

3.11. FISCALIZACAO

3.11.1. A FISCALIZACAO do fiel cumprimento do contrato cabera, unicamente, ao Municipio
de Mateus Leme, através da Secretaria de Obras ou pessoas e/ou empresas por ela indicados
ou contratados para esta finalidade, que atuara diaria e rotineiramente durante a execugéo do
contrato.

3.11.2. As medi¢cbes mensais somente serado liberadas apés a verificagdo completa de todos
0S quantitativos executados.

3.11.3. A CONTRATADA se obriga a permitir ao pessoal da FISCALIZACAO livre acesso a
todas as suas dependéncias, possibiltando o exame das instalacbes e também das
anotacfes relativas aos equipamentos, registro de pessoal referentes aos servicos
contratados.

3.11.4. Sempre que necessario, 0 Municipio de Mateus Leme irA comunicar por escrito a
CONTRATADA dos problemas identificados durante a realizacdo dos servigcos. As
comunicagBes por escrito deverdo ser protocoladas pelo representante ou encarregado da
CONTRATADA, que devera corrigir os problemas identificados e comunicar as medidas
tomadas no prazo maximo de 24 horas.

3.11.5. A contratante se obriga a manter a fiscalizacdo dos servicos e acompanhamentos no
que se refere a servigcos que eventualmente tiverem obrigatoriedade de fiscalizacdo por
engenheiro, sendo a empresa desobrigada de obter CREA, haja vista que 0s servicos se
tratam de locacdo de maquinas e caminhdes com motorista.

3.12. PRECOS E MEDICAO DOS SERVICOS

3.12.1. Todos os servigos serdo medidos de acordo com as quantidades executadas de cada
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item, multiplicadas pelos respectivos precos unitarios, conforme as unidades previstas na
planilha contratual.

3.12.2 — O horério previsto da jornada de trabalho serd de 2.2 a 6.2 feira, de 7:00 as 16:00
horas, com intervalo de uma hora para almog¢o, podendo, a critério da contratante ocorrer
utilizacdo dos equipamentos em hordrio extraordinario, fins de semana e feriados.

3.12.3 - Os equipamentos deverdo ser apresentados com o0s respectivos operadores e
motoristas nos locais e horarios pré-estabelecidos, devidamente abastecidos de seus
combustiveis

3.12.4 — Arespectiva medicao dos servicos realizados devera estar acompanhada de registro
fotogréafico de servicos realizados, contendo data e localizacao.

3.12.5. Servigos/materiais ndo aceitos pela FISCALIZACAO n&o serfo objeto de medi¢do. Em
nenhuma hip6tese podera haver adiantamento de servicos sem a cobertura do devido aditivo
contratual, o qual devera ser solicitado pelo CONTRATADO e aprovado pelo Municipio de
Mateus Leme.

3.12.6. As medic¢bes serdo elaboradas relativamente aos servicos executados no periodo do
primeiro ao Ultimo dia do més, pela FISCALIZACAO, com a participacdo do CONTRATADO,
e sera formalizada e datada no ultimo dia de cada més, e pagas no més subsequente.
3.12.7. Nenhum pagamento serd efetuado ao CONTRATADO sem que este tenha
comprovado, por antecipacdo, més a més, a prova de recolhimento do INSS e do FGTS
referente ao més anterior, este acompanhado da relacdo nominal dos empregados alocados
nos servigcos/obras, prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
bem como de todos os encargos trabalhistas, e ainda, prova de regularidade para com as
fazendas federal, estadual e municipal.

3.13. EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL — EPI's

3.13.1. A CONTRATADA fornecera em quantidade e qualidade adequadas e suficientes os
Equipamentos de Prote¢do Individual a todos os colaboradores durante toda a vigéncia do
Contrato, bem como implantar outros equipamentos que a area de Seguranca do Trabalho da
CONTRATADA julgar necessarios.

3.13.2. A FISCALIZACAO podera solicitar a retirada imediata do local de servico de qualquer
funcionario da CONTRATADA que esteja trabalhando em situagéo ou comportamento de risco
ou néo portando EPI adequado.

3.13.3. E de responsabilidade restrita da CONTRATADA implantar, implementar e observar
normas, atitudes e procedimentos visando a seguranca, higiene e prevencéo de acidentes no
trabalho.

3.13.4. E de responsabilidade restrita da CONTRATADA providenciar treinamento e
conscientizagdo da sua equipe operacional para fazé-los observar as atitudes e
procedimentos visando a seguranca, higiene e prevencdo de acidentes no trabalho e 0 uso
correto dos EPI'S.

3.13.5. Relagéo de Equipamentos de Prote¢éo Individual - EPI's:

Camisa de malha PV manga comprida, Capa contra chuva em plastico na cor amarela, Luvas
tipo cano curto confeccionada em malha, Botina de amarrar com cadargo em algodao
trancado e chato, creme protetor para maos, Protetor auricular e Oculos de Seguranca.
3.13.6. Maquinas e equipamentos:

As maquinas e equipamentos, deverdo estar em perfeito estado de funcionamento, com ano
de fabricacdo conforme planilha e ser&o vistoriados pela FISCALIZACAO antes do inicio de
sua operacao e deverdo ser disponibilizados os seguintes modelos com suas referéncias:
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. UND QUANT. QUANTI [ QUANT. [ PRECO
ITEM DESCRICAO ESTIMADA TEM MESES | UNITARIO PRECO TOTAL

0] () () HC(D“S)AS (12 MESES)
(IFI*11*1V)

Mdaquina escavadeira
hidrdulica minima 14
toneladas, poténcia minima
155HP, com manutencdo,
seguro e rastreador veicular.
Com condutor e
combustivel. bom estado
01 de conservacao.
Maximo 10 anos de
Uso.

180
H HORAS 2 12
MENSAIS

Mdaquina
motoniveladora/patrol,
poténcia minima
140HP,
com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular. Com
condutor e combustivel.
bom estado de
conservacdo.
Maximo 5 anos de uso.

180
H HORAS 4 12
MENSAIS

02

Mdquina pd carregadeira,
sobre  rodas, poténcia
minima  de 128HP, com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular. Com
condutor e combustivel.
bom estado de
conservacdo.

Maximo 5 anos de uso.

180
H HORAS 3 12
MENSAIS

03

Mdquina retroescavadeira
sobre rodas com
carregadeirq, poténcia
minima 75HP (4x2 e 4x4),
com manutencdo, seguro e
rastreador veicular. Com 180

condutor e combustivel, HORAS
bom estado conservacdo H MENSAIS 6 12
Maximo 5 anos de uso.

04

Mdaquina rolo compactador
pata/liso vibratério,
poténcia minima 80HP, com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular. Com 180
05 condutor e combustivel. H HORAS 3 12
bom estado de conservacdo. MENSAIS
Maximo 10 anos uso.

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

Domingos Alves da silva, n® 280, Nossa senhora do rosario
Mateus Leme, CEP 35.670-000
(31) 3535 - 4054 / (31) 3535 - 3706
obras@mateusleme.mg.gov.br




MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL

ESTADO DE MINAS GERAIS

Mdaqguina frator de esteira,
poténcia minma
155hp,
com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular. Com 180
06 condutor e combustivel. HORAS 1 12
bom estado de MENSAIS
conservacdo.
Maximo 10 anos de uso.
Trator de pneus com
poténcia minima 122cv,
fracdo 4x4, com grade de
discos acoplada, com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular, com
condutor e com 180
07 fornecimento de HORAS 1 12
combustivel. MENSAIS
bom estado de
conservacdo.Maximo 5 anos
de uso.
Vibro acabadora para
pavimentacdo asfdltica,
com manutencdo, seguro e
08 rastreador veicular. Com 180 HORAS 1 12
g MENSAIS
condutor e combustivel.
bom estado de
conservacdo.
Caminh&o guindauto
hidrdulico, com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular com 180
09 ggrr:]dutor eesmij%mbushvdeg HORAS 5 12
A MENSAIS
conservacdo.
Maximo 5 anos de uso.
Caminhdo 3/4 bau,
capacidade minima de 4
toneladas, com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular. Com 180
10 condutor e combustivel. HORAS 1 12
Bom estado de MENSAIS
conservacdo.
Maximo 5 anos de uso.
Caminhdo toco bdscula
minimo éme, com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular. Com 180
. gg&dufor :Stoggmbushvdeg HORAS 5 19
A MENSAIS
conservacdo.
Maximo 5 anos de uso.
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Caminh@o  truck/tracado
bdscula minimo 18m3, com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular.

Com condutor e combustivel.
Bom estado de
conservacao.

Maximo 5 anos de uso.

180
H HORAS 2 12
MENSAIS

Caminhdo truck bdscula
minimo 10m3, com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular. Com
condutor e combustivel.
Bom estado de
conservacado.

Maximo 5 anos de uso.

180
H HORAS 6 12
MENSAIS

Caminhdo limpa fossa
tanque minimo  4.000
Lts,commanutencdo,

seguro e rastreador
veicular. Com condutor e 180
14 combustivel. Bom estado H HORAS 2 12
de conservacdo. MENSAIS
Maximo 5 anos de uso.

Caminhdo pipa potdavel
minimo

10.000 litros para fransporte
de d&gua potdvel, com
manutencdo,  seguro e 180
rastreador velculqr com H HORAS 4 12
condutor e combustivel. Bom MENSAIS
estado de conservacdo.
Maximo 5 anos de uso.

Caminhdo pipa ndo
potdvel minimo 10.000 litros
para transporte de dgua
ndo potavel, com
manutencdo, seguro e
rastfreador veicular com 180
16 condutor e combustivel. H HORAS 5 12
Bom estado de MENSAIS
conservacdo.

Maximo 5 anos de uso.

Caminhdo 3/4 carroceria
aberta de madeira,
capacidade 4,0 toneladas.
com manutenc¢do, seguro e
rastreador veicular. 180
17 Com condutor e combustivel. H HORAS 1 12
Bom estado de MENSAIS
conservacado.

Maximo 5 anos de uso.
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Caminhdo com cavalo
mecdanico capacidade
mdaxima de fracdo
combinado de 45000Kg,
poténcia
330cv,semirreboque ou
prancha. com
manutencdo, seguro e
. 180

rastreador veicular, com HORAS

dutor e com H 2 12
conaul MENSAIS
fornecimento de
combustivel. Bom estado de
conservacado.
Maximo 5 anos de uso.

Caminhdo truck prancha,
minimo 12 toneladas, com
manutencdo, seguro e
rastreador veicular. Com 180
condutor e com H HORAS 1 12
fornecimento de MENSAIS
combustivel. Bom estado de
conservacado.

Maximo 5 anos de uso.

20

Caminh&o carroceria com
modulo
passageiro/caminhdo
toco,PBT 16.000kg , carga
util mdxima 10.658
kg.dist.entre

eixos 4,8,poténcia 189
CV.inclusive carroceria fixa
aberta de madeira para
fransporte geral de carga
seca domens. Prox 180
2,5x7,00x0,50 com modulo Y HORAS 3 12
passageiro, com MENSAIS
manutencdo, seguro e
rastreador veicular, condutor
e com fornecimento
combustivel. Bom estado de
conservacdo.

Maximo 5 anos de uso.

2.23. IDENTIFICACAO E CONDUCAO DOS EQUIPAMENTOS E VEICULOS

2.23.2 - A conducado dos equipamentos, maquinas e veiculos pesados estara a cargo da
contratada, incluindo todas as despesas com salarios, remuneracdes, encargos sociais e
previdenciarios, bem como aqueles devidos em funcdo da Legislacdo de Medicina e
Seguranca do Trabalho.
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2.23.3 — O fornecimento de 6leo combustivel para maquinas e caminhdes serd de
responsabilidade da contratada.

2.23.4 — As maquinas e equipamentos de grande porte devem possuir sinal sonoro que
identifique inverséo de seu sentido de deslocamento (ré).

2.23.5 - A contratada deverd manter os equipamentos cobertos por apdlice de seguro,
abrangendo acidentes, furto, roubo, incéndio e terceiros.

2.24. PREPOSTO

2.24.1. ACONTRATADA devera manter junto ao contrato, um preposto que sera o contato da
empresa com o Municipio de Mateus Leme. Este profissional dever executar o controle dos
relatorios diarios de servigos, providenciar os servicos de manutencdo dos equipamentos
guando necessarios, orientar os motoristas e operadores de acordo com as determinacdes
da FISCALIZACAO, entre outros servicos inerentes a funcao.

2.25. RESPONSABILIDADE AMBIENTAL A SEREM SEGUIDAS

- Os servicos prestados pela licitante vencedora deverdo pautar-se sempre no uso racional
de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos bem como a geragao excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pelos 6rgaos competentes;

- Em se tratando de area de preservacao, o0s servicos deverao ser pautados também segundo
plano de manejo da 4rea em questao;

- Os materiais basicos empregados pela empresa prestadora de servigos, deverdo atender a
melhor relacao entre custos e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos
e negativos, associados ao produto e o que esta definido em plano de manejo e, ainda o
previsto abaixo:

a). Sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

b). Sejam observados, quando possivel, os requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagcdo e Qualidade Industrial —
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus
similares;

c). Os materiais devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir
a maxima protecdo durante o transporte e o armazenamento;

d). Nao contenham substéncias perigosas em concentracdo acima da recomendada;

e). Priorizar a utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizados e biodegradaveis, e
que reduzam a necessidade de manutencéao;

f). Comprovar a origem da madeira a ser utilizada na execugdo dos servigos;
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g). Deve ser priorizado o emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
de origem local para execucdo, conservacao e operacao;

h). Use produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

i). Adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto
n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

j) Observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

Forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos;

- Realize a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgéos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinacd@o as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

- Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

- Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolucdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999;

- A qualquer tempo o municipio de Mateus Leme/MG, podera solicitar a licitante vencedora a
apresentacdo de relacdo com as marcas e fabricantes dos produtos e materiais utilizados,
podendo vir a solicitar a substituicdo de quaisquer itens por outros, com a mesma finalidade,
considerados mais adequados do ponto de vista dos impactos ambientais;

- A licitante vencedora devera retirar, sob orientacdo da Fiscaliza¢do, todos os materiais
substituidos durante a realizagdo de servicos, devendo apresenta-los a fiscalizacdo para
avaliacdo de reaproveitamento e/ou recolhimento a depésito indicado pelo municipio de
Mateus Leme/MG.

- Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos, incluindo
lampadas queimadas, cabos, restos de Oleos e graxas, deverao ser adequadamente
separados, para posterior descarte, em conformidade com a legislacdo ambiental e sanitaria
vigentes e plano de manejo.

2.26 IMPACTO AMBIENTAL

Baseado na programacéo da Administrac@o ndo havera impacto ambiental a ser tratado antes
e nem durante a execucdo do objeto, mas, se necessario, a licitante vencedora devera
providenciar a devida licenca ambiental das manutencfes no 6rgdo ambiental competente.

Para cumprir as exigéncias ambientais, tendo em vista 0os possiveis impactos ambientais
desencadeados durante a execucdo dos servicos, deverdo ser adotadas medidas que néo
venham causar danos ao meio ambiente, tais como:
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- Tomar medidas de seguranca contra o derramamento de 6leo combustivel e lubrificante, e
na disposi¢do adequada do lixo e esgoto sanitario de modo a n&o poluir o lencol freético;

- Manter Umidas as superficies sujeitas a poeira pelo trafego;

- A terraplenagem de corte de bota-fora, se houver, devera ser depositada em local pré-
determinado pela fiscalizac&o;

2.27 SINALIZACAO:

Para seguranca de todos os que utilizam e que trabalham numa via publica é necessario
sinaliza-la cuidadosamente durante a operacdo e sendo estes servicos de responsabilidade
da Contratante.

2.28. PROVIDENCIAS RELATIVAS AO TRANSITO

Nas éareas publicas abrangidas pela prestacdo de servicos, quando necessario seréo
solicitados o apoio da Fiscalizagdo de Transito, assim adotadas as providéncias necessarias
para evitar acidentes ou danos a pessoas ou veiculos.

As areas delimitadas deverao ser reduzidas ao indispensavel, de modo a causar 0 minimo
obstaculo ao transito.

As ruas utilizadas para desvio ao trafego deverdo ser mantidas em perfeitas condi¢des e
serdo de responsabilidade do municipio.

OBSERVACAO: Serdo de responsabilidade da Contratante sem énus para a Contratada,
todas as providencias do transito e colocagéo de sinalizagao.

2.29. EQUIPE DE TRABALHO

A Empresa vencedora do certame devera compor de equipes de trabalho de forma a atender
as necessidades e exigéncias do municipio de Mateus Leme.

2.30. ALTERACOES

O Municipio podera, se julgar necessario, efetuar alteracdes nas especificacdes técnicas e
projetos, efetuando reducdo ou ampliagdo dos itens do objeto deste ajuste, dentro das leis.
Ocorrendo as alteragbes de que trata, a licitante vencedora deverd submeter a prévia
aprovacdo do Municipio quanto ao orcamento referente aos acréscimos ou decréscimos de
servigos, contemplando os pregos unitarios cotados em sua proposta apresentada na licitagéo
ou, se inexistentes estes, os praticados no mercado naquele momento e deflacionados para
0 més de sua proposta, de acordo com o0s indices setoriais praticados pelo municipio de
Mateus Leme, e com o desconto da licitante dado em sua proposta mediante composicéo de
custo.

2.31. OBSERVACOES GERAIS
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Nenhum equipamento/maquina e veiculo serd utilizado sem a prévia autorizagdo da
Fiscalizacao

A rejeicdo parcial ou total de equipamento/méaquina e veiculo por parte da Fiscalizagdo nédo
dara direito a nenhuma indenizacéo.

Os servicos so6 serao iniciados apds a aprovacao das notas de servicos pela Fiscalizacdo.
3. DAS RESPONSABILIDADES

3.1. DO LICITANTE VENCEDOR:

3.1.1. Cumprir o prazo estabelecido para a realizacao dos servigos.

3.1.2 Prestar de forma sistemética e periddica, pelo preco contratado, 0s servigos objeto deste
Termo de Referéncia, segundo as necessidades e requisi¢des do municipio de Mateus Leme.

3.1.3. Prestar os servicos especificado na ordem de servico, de acordo com as necessidades
e o interesse da Unidade Requisitante, obedecendo rigorosamente os prazos e as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia. Executar, conforme a melhor técnica, 0s servicos
contratados, em conformidade com as especificagcbes do projeto béasico e planilha
orcamentaria constantes do edital e seus anexos e demais normas técnicas vigentes,
obedecendo rigorosamente as normas da ABNT 16.280/2015, NR-18, bem como as
instrucdes, especificacdes técnicas e os detalhes fornecidos ou editados pelo Municipio de
Mateus Leme, e submetendo-se a fiscalizacdo do Municipio de Mateus Leme.

3.1.4. Adotar medidas que disciplinem o trabalho, de forma a n&o ocasionar transtornos aos
municipes.

3.1.5. Reparar, corrigir, remover ou refazer as suas expensas, no todo ou em parte, 0s
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢gfes resultantes da execugéo,
independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis.

3.1.6. Permitir e facilitar a inspecao dos servicos pela fiscalizagdo do Municipio, sem se eximir
de sua responsabilidade.

3.1.7. Participar a administracdo municipal qualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou
impedir a conclusdo das obras, no todo ou em parte, indicando as medidas para corrigir a
situacao.

3.1.8. Respeitar e fazer respeitar, sob as penas da Lei, as posturas e legislacdo municipal
relativa & execucao de servicos em locais publicos.

3.1.9. Manter a frente dos trabalhos preposto, liderada por pessoa qualificado, com
capacidade para solucionar problemas referentes ao contrato e poderes de representacéo
perante a Fiscalizag&o.

3.1.10. Nao ceder o contrato ou subcontratar os servicos constantes de seu objeto, total ou
parcialmente, sem prévia autorizacdo do Municipio de Minas Gerais, manifestada apds o
reconhecimento da ocorréncia de motivo justificado, através do qual se mantenha a integral
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responsabilidade da licitante vencedora pela execugdo satisfatéria dos servigos
correspondentes.

3.1.10.1. Sera admitida a subcontratacdo para as atividades que ndo constituam o escopo
principal do objeto, até o limite de 25% do or¢camento. A subcontratacéo se justifica por se
tratar de um servigo que contempla servigcos complementares as atividades, necessitando de
empresas com atuacdo em atividade especifica. A Subcontratacdo pode assim trazer
celeridade na execucao do servico, diminuindo transtornos a populagéo.

3.1.10.2. A critério exclusivo do Municipio de Mateus Leme e mediante prévia e expressa
autorizacdo do ordenador de despesas, a licitante vencedora podera, em regime de
responsabilidade solidaria, sem prejuizo das suas responsabilidades contratuais e legais,
subcontratar parte da obra ou servi¢o, desde que néo alterem substancialmente as clausulas
pactuadas, sendo formalizado termo aditivo ao qual contera a indicacdo precisa do servi¢o a
ser subcontratado.

3.1.10.3. No caso de subcontratacao, devera ficar demonstrado e documentado que esta
somente abrangera etapas dos servigos, ficando claro que a subcontratada apenas reforcara
a capacidade técnica da licitante vencedora, que executara, por seus préprios meios, 0
principal dos servicos de que trata esta licitagdo, assumindo a responsabilidade direta e
integral pela qualidade dos servigos contratados.

3.1.10.4. A assinatura do contrato cabera somente a contatada, por ser a Unica responsavel
perante o Municipio de Mateus Leme, mesmo que tenha havido apresentacao de empresa a
ser subcontratada a execucdo de determinados servicos integrantes desta licitagao.

3.1.10.5. A relacdo que se estabelece na assinatura do contrato é exclusivamente entre o
Municipio de Mateus Leme e a licitante vencedora, ndo havendo qualquer vinculo ou relacao
de nenhuma espécie entre a Administracdo Municipal e a subcontratada, inclusive no que se
refere a medicéo e pagamento direto a subcontratada.

3.1.10.6. O Municipio de Mateus Leme se reserva o direito de, apds a contratacdo dos
servigos, exigir que o pessoal técnico e auxiliar da licitante vencedora e de suas
subcontratadas, se submetam a comprovacado de suficiéncia a ser por ele realizada e de
determinar a substituicdo de qualquer membro da equipe que ndo esteja apresentando o
rendimento desejado.

3.1.10.7. Somente serdo permitidas as subcontratacdes regularmente autorizadas pelo
Municipio de Mateus Leme, sendo causa de rescisdo contratual aguela ndo devidamente
formalizada por aditamento.

3.1.10.8. A licitante vencedora ao requerer autorizagdo para subcontratacdo de parte dos
servigos devera comprovar perante o Municipio de Mateus Leme a regularidade juridico/fiscal
e trabalhista de sua subcontratada, respondendo, solidariamente com esta, pelo
inadimplemento destas quando relacionadas com o objeto do contrato.

3.1.10.9. A licitante vencedora responsabiliza-se pela padronizacdo, compatibilidade,
gerenciamento centralizado e qualidade da subcontratacéo.
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3.1.10.10. As empresas subcontratadas também devem comprovar, perante o Municipio de
Mateus Leme que estdo em situacao regular, fiscal e previdenciaria e que entre seus diretores,
responsaveis técnicos ou socios ndo constam funcionarios, empregados ou ocupantes de
cargo comissionado no Municipio de Mateus Leme.

3.1.11. A responsabilidade exclusiva por danos causados ao Municipio de Mateus Leme ou a
terceiros, inclusive por qualquer de seus empregados ou prepostos.

3.1.12. Efetuar o pagamento integral e dentro dos prazos legais dos salarios, décimos
terceiros, férias acrescidas de 1/3 constitucionais, horas extras e reflexos, por venturas
autorizadas e realizadas, obriga¢ces convencionais e celetistas a todos 0s seus empregados
e contratados que laborem no objeto licitado.

3.1.13. Realizar controle de jornada dos colaboradores ligados a este objeto, de forma que
nao excedam a jornada legal ou realizem horas extras néo autorizadas.

3.1.14. O pagamento regular de todos os tributos que incidirem sobre o contrato ou atividades
gue constituam seu objeto e o cumprimento de todas as obrigacdes impostas pela legislacdo
trabalhista e de previdéncia social, pertinentes ao pessoal contratado para a execuc¢do do
objeto do contrato.

3.1.15. Substituir qualquer funcionario do quadro de pessoal cuja permanéncia seja
considerada inconveniente pela fiscalizag&o.

3.1.16. A fiscalizacdo podera determinar & licitante vencedora o reforco de pessoal e de
equipamentos, caso venha constatar que 0s mesmos sao insuficientes, ineficientes ou
improprios para dar aos servigos o andamento previsto.

3.1.17. Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagfes por
ele assumidas, considerando todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

3.1.18. Assegurar que o responséavel técnico indicado pela proponente no dia da licitagéo,
para fins de comprovacao da capacitacao técnico-profissional, participara da obra e/ou servico
objeto da licitagdo, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente
ou superior, desde que aprovada pelo Municipio de Mateus Leme.

3.1.19. Apresentar mensalmente os comprovantes de quitacdo relativos a seguridade social
e ao FGTS, sob pena de resciséo contratual.

3.1.20. A licitante vencedora devera enviar, mensalmente, a contratante registro fotografico
dos servicos em andamento, contendo data e localizacdo da area de interferéncia naquele
més de execucgao.

3.1.21. Todos os locais deverdo ser devidamente recompostos por conta da empresa licitante
vencedora, dentro da legislac&o vigente em esfera municipal, estadual e federal.

3.1.22. Todas as despesas com material, pessoal, transporte, mao de obra e outras que surgir,
correrdo por conta da empresa licitante vencedora.
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3.1.23. Substituir imediatamente, qualquer funcionario do quadro pessoal cuja permanéncia
seja considerada inconveniente pela Fiscalizacao;

3.1.24. Os equipamento/maquinas e veiculos na execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia devem atender os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

3.1.25. Observar rigorosamente o prazo de execucdo do objeto deste Termo de Referéncia,
incluidos os prazos de locagéo, aquisicdo de materiais e servicos;

3.2. DO MUNICIPIO

3.2.1. Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece esta licitacdo, em particular no que
se refere ao nivel de servico e sangdes administrativas;

3.2.2. Proporcionar todas as condi¢cdes necessarias para que a licitante vencedora possa
cumprir o objeto desta licitacéo.

3.2.3. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitacao escrita
da licitante vencedora, informacdes adicionais, dirimir davidas e orienta-la em casos omissos.

3.2.4. A existéncia e a atuagdo da Fiscalizacdo do Municipio de Mateus Leme em nada
restringem a responsabilidade técnica Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no
gue concerne a execuc¢ao do objeto contratado.

3.2.5. A qualquer tempo a Fiscalizacdo do Municipio podera solicitar a substituicdo de
qualguer membro da equipe técnica da licitante vencedora, desde que entenda que seja
benéfico ao desenvolvimento dos trabalhos.

3.2.6. Efetuar a medi¢cdo mensal dos servi¢cos executados.
3.2.7. Efetuar o pagamento mensal nas condi¢des pactuadas.
3.2.8. Atestar a execucdo do contrato.

3.2.9. Cumprir as demais obrigacdes contidas na licitacao.

4. DA ADMINISTRACAO E FISCALIZACAO

4.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

4.2. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. Neste proc